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1. INTRODUCCION

Este Manual del Trabajo Fin de Grado, TFG, de la Escuela Superior
de Arte Dramatico de Castilla-La Mancha pretende orientar la gestion
y elaboracion del trabajo por parte de alumnado, coordinacion, tutoria
y tribunales de la asignhatura.

Este manual abarca aspectos relativos a la gestion y elaboracion
del anteproyecto del TFG, del proyecto -presentacion a los
departamentos, asignacion de tutores-, el proceso de su desarrollo y
tutorizacidn, su presentacion, defensa y evaluacion.
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1.1. El trabajo de Fin de Grado. Definicion

El TFG es un trabajo de investigacion individual y autonomo,
aunque pueda tener caracter grupal en su concrecion artistica, social
0 pedagogica. Se realizara con la supervision de un/a tutor/a cuya
mision fundamental sera la de fijar sus especificaciones y tematica,
orientar al alumnado durante su desarrollo y su redaccion, clarificar
sus dudas, velar por el cumplimiento de los objetivos previamente
fijados y emitir un informe autorizando su depdsito y defensa ante un
tribunal, asi como evaluar el proceso de investigacion.

La finalidad del Trabajo Fin de Grado es permitir al alumnado
manejar los conocimientos, destrezas y habilidades adquiridas a lo
largo de su proceso de formacion, relacionandolos e integrandolos en
un proyecto acorde con el nivel profesional exigido gque permita
comprobar el grado de adquisicion de las competencias
transversales, generales y especificas, asociadas al Titulo Superior
de Arte Dramatico y demostrar que su preparacion global es
suficiente para el ejercicio profesional adecuado a la especialidad
cursada.

Independientemente de la modalidad elegida para la realizacion del
TFG (tedrico-documental o teorico-practico), cuanto mas cercano sea
al perfil profesional de la titulacion, mas provechoso resultara el
desarrollo del trabajo en si y mejores seran los resultados obtenidos.

Para |la superacion de la asignatura TFG se requerira previamente
haber aprobado todas las asignaturas que integran el Plan de
Estudios de Ila correspondiente especialidad e itinerario
formativo.
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2. LINEAS DE INVESTIGACION

El centro, a través de los departamentos, establece las lineas de
investigacion orientativas en las que pueden o0 desean
trabajar/investigar. El profesorado que disponga de horas lectivas
para tutorizar TFG estara asociado a una o mas lineas de
Investigacion. Las lineas de investigacion aprobadas para cada curso
academico se actualizaran, como anexo, en este manual.

3. EL ANTEPROYECTO DEL TRABAJO FIN
DE GRADO

El alumnado de 3° de Interpretacion sera convocado al final del
curso por la coordinacion del TFG para recibir una formacion y
orientacion sobre la asignatura TFG del curso siguiente. Como
consecuencia de esa formacion, el alumnado elaborara y presentara
un anteproyecto, no vinculante, de su posible trabajo, teniendo en
cuenta la oferta del centro en lineas de investigacion y sus intereses
personales. Con este material y estos datos el centro organizara la
oferta docente de esta asignatura para el curso siguiente.
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4. EL PROYECTO DE FIN DE GRADO (TFG)

El proyecto es la primera fase del TFG y consiste en la
elaboracion por parte de cada estudiante de un documento
donde queden definidas las lineas fundamentales de su
propuesta de trabajo. Debera estar relacionado con una linea de
Investigacion en artes escénicas de las propuestas por el centro a
través de los departamentos. Tendra caracter individual, aungue
excepcionalmente se admitirad la realizacion de proyectos en grupo;

en cualquier caso, el documento y la defensa final del TFG siempre
seran individuales. El proyecto que se presente debera cumplir con
los requisitos minimos que se establezcan. Seran evaluados por los
departamentos con la valoracion APTO/NO APTO en funcion de los
criterios que establece la guia docente y este manual.

En la elaboracion de dicho proyecto, se aplicaran las competencias
adquiridas en la asignhatura Pedagogia e Introduccion a la
Metodologia de la Investigacion, ademas del resto de competencias
del grado.

4.1. Presentacion del Proyecto de TFG

Los proyectos de TFG se entregaran a la Coordinacion de TFG
solicitando su evaluacion y la asignacion de un tutor/a, y esta lo
presentara a los Departamentos.

e Antes del 15 de noviembre, para los trabajos gue se vayan a
defender en |la convocatoria de mayo / junio.

e A principios de septiembre para los trabajos que se vayan a
defender en la convocatoria de enero.
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En ambos casos, hay que consultar el calendario para el curso
acadéemico en vigor.

En el caso de un proyecto grupal, se solicitaran tantos tutores
como alumnos lo integren. La asignhacion de tutores estara
condicionada a la disponibilidad horaria del profesorado.

4.2. Criterios de evaluacion de proyectos

Cada Proyecto de TFG sera evaluado por el Departamento
responsable de la linea de investigacion a la que se adscribe el
mismo, segun los criterios de evaluacion y priorizacion establecidos, y
oropondra a Direccidn un tutor/a, teniendo en cuenta, por este orden:
a disponibilidad horaria del profesorado, la afinidad del profesor/a con

a linea de investigacion propuesta, la valoracion del proyecto y la

oreferencia del alumnado.

Si el proyecto es grupal, se asignara un tutor/a por cada estudiante
Implicado en el mismo. En el caso de proyectos multidisciplinares,
podran ser asignados mas de un tutor/a por proyecto (previa
autorizacion de la Direccidon), que podran pertenecer a departamentos
y/o especialidades distintas.

La asignacion de los proyectos a los distintos departamentos se
realizara en una comision integrada por la Direccion, la Coordinacion
de TFG y las distintas jefaturas de departamento, teniendo en
consideracion las lineas de investigacion solicitadas por el alumnado y
la disponibilidad horaria de tutorias.
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Con los proyectos asignados, los departamentos se reuniran de
forma extraordinaria para la evaluacion de los proyectos y la

asignacion de tutores/as. El acta de evaluacion con |la propuesta de
asignacion se enviara a Direccion para su firma -con copia a Jefatura
de Estudios y a la Coordinacion del TFG-. En ella constaran los
proyectos considerados apto con el/la tutor/a propuesto, y los no
apto con los motivos de dicha calificacion y una propuesta de
enmienda. La coordinacion de TFG comunicarda al alumnado la
resolucion.

En el caso de resultar NO APTO, el departamento correspondiente
dara unas valoraciones/observaciones relativas a la reformulacion,
ya sea total o parcial del proyecto. Estas observaciones seran
comunicadas al alumnado a traves de la Coordinacion de TFG. Se
dara un nuevo plazo para volver a presentarlo. Si en la siguiente
presentacion que hiciera del proyecto reformulado volviese a ser
calificado como NO APTO, el alumno/a no podra presentar su TFG
en esa convocatoria.

Si tras la evaluacion del departamento quedan proyectos sin
asignar por falta de horas de tutorias del profesorados la Jefatura de
Estudios junto con la Coordinacion del TFG reasignaran dichos
proyectos a otros departamentos para su reevaluacion.
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5. MODALIDADES DEL TFG

Los TFG en la ESAD CLM se clasifican, en cuanto a su desarrollo
metodologico, en:

Teorico-documental: Estudio y/o reflexion tedrica sobre un aspecto
de interes propio de las artes esceénicas, que tiene como finalidad la
recoleccion, seleccion, analisis y presentacion de resultados
coherentes a partir de documentos de todo tipo (bibliograficos,
fotograficos, periodisticos, audiovisuales, etc.). La investigacion acaba
con la elaboracion de un documento expositivo/argumentativo
adecuadamente fundamentado.

Teorico-practico. Estudio practico y reflexion escrita sobre los
procesos seguidos en la elaboracion de una realizacion artistica
(escénica, dramaturgica, coreografica, etc.) o de una actividad
pedagodgica y/o social relacionada con las artes escénicas. El proceso
constituye el foco de atencidon de la investigacion, no el resultado final.
El proceso ha de estar documentado para el desarrollo y la explicacion
de la propia experiencia.

El TFG teorico-practico mostrara los materiales artisticos,
pedagogicos 0 sociales que considere oportunos para la comprension
de la investigacion, pero el documento escrito del TFG presentado
oficialmente sera la memoria explicativa, ilustrativa y fundamentada del
proceso desarrollado y de los resultados obtenidos, sobre el tema
elegido. El proceso practico se reflejara a través de videos, fotos, blogs
0 el formato que estime a modo de anexo/s al documento escrito.
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6. PARTES DEL TFG

Las partes del TFG son las siguientes:

Parte A, que consiste en el desarrollo/elaboracion del trabajo de
Investigacion a partir del proyecto previamente aprobado, bajo la
supervision del tutor/a asignado y a lo largo del segundo semestre del
Curso.

Parte B, gue consiste en la exposicion y defensa del TFG ante un
Tribunal. En el caso de los TFG de |la modalidad tedrico-practica, el
proceso de defensa incluye la exposicion o muestra de los materiales
artisticos, pedagogicos o soclales. El documento que se presente y su
defensa tendran siempre caracter individual, aunque el proyecto
artistico, pedagogico o social haya sido colectivo. La estructura interna
del documento final del TFG se indica mas adelante.

7. TUTORIZACION

/.1. Tutores

El TFG estard necesariamente supervisado por un tutor/a. En
situaciones excepcionales, con la adecuada solicitud motivada, se
podra aceptar una propuesta de cotutoria.

Los departamentos propondran, en cada convocatoria, a la
Direccion en el acta de evaluacion de los proyectos el nombramiento
de tutores, el cual se hara segun las posibilidades horarias de los
profesores y las necesidades de tutorizacion.
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Las funciones del tutor/a seran las siguientes:
1. Orientar, asesorar y revisar las actividades del alumnado.

2. Hacer un seguimiento del desarrollo y elaboracion del trabajo,
conforme a la planificacion de las sesiones.

3. Velar por el cumplimiento de los objetivos planteados en el
proyecto y en las tutorias y evaluar de manera continua los
resultados obtenidos.

4. Informar a Jefatura de estudios y a la Coordinacion de TFG de
las eventuales incidencias.

5. Emitir un Informe de evaluacion de la Parte A del TFG. Solo
con la evaluacion positiva del tutor/a, el TFG puede pasar a la
fase de presentacion y defensa (Parte B).

6. Preparar al estudiante para la fase de defensa ante el
Tribunal, ensayar dicha exposicion en el espacio y tiempo
establecido por el centro y, si es posible, acompanar al
alumno durante la exposicion/defensa.

7. El tutor/a podra proponer el cese de la tutorizacion si se dan
los motivos adecuados.
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7.2. Sesiones de tutoria

Al inicio del curso habra una sesion informativa general con la
Coordinacion del TFG.

Desde el comienzo del 2° semestre hasta la presentacion-registro
del documento TFG se realizaran las sesiones de tutoria de
programacion y seguimiento con el/la tutor/a.

e Tedrico-documental:

Se estipulara en una primera reunion un calendario de entregas y
tutorias para la revision de los materiales entregados. Se realizara un
minimo de 6 reuniones (incluida la primera) de tutoria para la revision
de los materiales entregados previamente antes de la entrega
definitiva del trabajo escrito, si bien cada tutor/a podra establecer
mas reuniones complementarias en caso de que lo considere
necesario. Para la defensa oral, el tutor/a mantendra ademas otra
sesion de tutoria para el asesoramiento de la misma.

En todo caso, el alumno/a podra contactar con su tutor/a en la hora
asignada que tiene el mismo para la atencion al tutorando de TFG, o
a traveés del correo electronico.

El tutor/a levantara acta/informe de seguimiento y valoracion del
proceso en cada sesion de tutoria.
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e Teolrico-practico:

Se estipulara en una primera reunion un calendario de entregas y
ensayos para la asistencia del tutor/a, asi como de las tutorias para
la revision y para la asesoria en el proceso practico y del documento
escrito. Cada tutor/a asistira a un minimo de 3 ensayos (al principio,
medio y final del proceso) y a un minimo de 3 tutorias (incluida la
primera de calendario) tanto para la revision con el alumno/a de los
materiales entregados previamente como para reflexion sobre el
proceso practico que se esta llevando a cabo; si bien cada tutor/a
podra establecer mas reuniones complementarias en caso de que lo
considere necesario. Para la defensa oral, el tutor/a mantendra
ademas otra sesion de tutoria para el asesoramiento de la misma.

En todo caso, el alumno/a podra contactar con su tutor/a en la hora
asignada que tiene el mismo para la atencion al tutorado de TFG, o a
través del correo electronico.

El tutor/a levantara acta/informe de seguimiento y valoracion del
proceso en cada sesion de tutoria y de cada revision de la parte
practica.

Las tutorias podran realizarse de forma telematica (aula virtual,
correo electronico, videoconferencia, etc.) o presenciales, segun las
necesidades. El tutor/a llevard un registro (actas) de las sesiones
para seguir y evaluar el desarrollo pedagodgico del proceso de
tutorizacion. Al final del proceso, todas las actas seran archivadas
por la Coordinacion de TFG.
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En el caso de los trabajos de la modalidad teorico-practica que
Incluyan una realizacion artistica gque requiera sesiones de tutoria
presenciales, estas se haran unica y exclusivamente en los espacios
y horarios asignados previamente por Jefatura de estudios. Por otro
lado, se recomienda la grabacion de dichas sesiones, asi como de
cualquier material relacionado con el TFG, para facilitar el desarrollo
posterior de la memoria-documento final y la evaluacion del mismo.

Estas instrucciones tambien son de aplicacion para el alumnado
gue realice su TFG durante una estancia Erasmus en el exterior.

7.3. Informe de evaluacion del tutor/a

En el plazo establecido, acabadas todas las sesiones de tutoria, el
tutor/a cumplimentara y enviara a Coordinacion de TFG el informe
final de evaluacion de la Parte A de cada alumno tutorizado, con las
rubricas correspondientes. Sin el APTO en este informe no se
considerara presentado el documento final del TFG ni, por
consiguiente, podra ser defendido ni evaluado en la convocatoria
vigente. El informe contendra una nota de 0 a 10 con hasta un
decimal y, si es el caso la propuesta de Matricula de Honor.

Seran razones de no evaluacion por el tutor/a del documento final
del TFG:

e Falta de asistencia a las tutorias programadas sin justificacion
adecuada

e NoO realizacion las actividades establecidas para cada sesion

e Inadecuada elaboracion de los documentos (en cuanto a
aspectos formales, plagios e incumplimiento de los objetivos
establecidos) y/o otros aspectos de la realizacion del TFG.

+
om

© esnp cun

Castilla-La Mancha Escuvela Superior de Arte Dramal

H
§
8



15

8. DESARROLLO/ELABORACION DEL TFG
(Parte A)

La parte A del TFG, ya sea la investigacion y la elaboracion de
borradores del documento final en el caso de |la modalidad teorico-
documental o la investigacion practica (ensayos, entrenamientos...) y
la elaboracion del documento escrito con la investigacion y reflejo del
proceso en el caso de la modalidad tedrico-practica, se desarrollara
en las 16 semanas del segundo semestre, con 16 horas de tutoria
(teniendo en cuenta asistencia a tutorias, ensayos, lecturas de
trabajo, respuesta a emails...) mas 304 horas de trabajo personal y
autonomo. Los TFG que opten por la modalidad teodrico-practica con
caracter de realizacion artistica, escénica o coreografica, y precisen
de espacios de trabajo en el centro, deberan realizar la solicitud de
espacios y recursos tecnicos tanto para la realizacion del proceso de
trabajo como para su exposicion final. Esta solicitud |la presentara
el/la estudiante mediante un formulario en Jefatura de Estudios en el
plazo que se Iindigue en el calendario. La Jefatura de Estudios, en
colaboracion con Coordinacion de Sala, asignara los espacios
disponibles dentro de los horarios establecidos y las posibilidades del
centro, atendiendo al numero de integrantes de la practica y a las
peticiones en riguroso orden de solicitud.

Durante el proceso de la Parte A, cada estudiante redactara el
documento escrito final, que es el documento que se presenta
oficialmente junto con la solicitud de defensa del mismo.
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9. PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG
(Parte B)

Segun la modalidad escogida, dicha parte incluira:

9.1. TFG teodrico-practico:

16

La parte B del TFG teodrico-practico consta de tres momentos:

a) Entregalpresentacion del documento-memoria escrito
(previa evaluacion positiva por el tutor)

b) Muestral/exposicion de los materiales artisticos, accion
pedagogica o social relacionada con las artes escénicas. Su
duracion sera entre 20-30 minutos para muestras
Individuales, entre 40-50 minutos para agquellas que tengan 2
a 3 integrantes, y de un minimo 50 minutos y maximo de 90
minutos para aguellas de 4 o mas integrantes.

La muestra/exposicion en la ESAD de los materiales
artisticos del TFG de la modalidad teorico-practica precisara de
un protocolo de actuacion gue se establecera, en las fechas
Indicadas para las distintas convocatorias, con ayuda del
tutor/a y en colaboracion con Coordinacion del TFG, Jefatura
de Estudios y Coordinacion de Sala, si es necesario.

En los TFG de la modalidad tedrico-practica con caracter de
realizacion artistica escéenica o coreografica que se presenten
fuera de los espacios propios de la ESAD, se debera procurar
la grabacion del mismo con la calidad suficiente para su
posterior revision por parte del Tribunal, y como documento
anexo al propio TFG.
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En cualquiera de los dos casos anteriormente citados, los
medios necesarios para tal grabacion tendran que ser
proporcionados por el alumno, y la grabacidon se entregara
dentro del plazo Indicado en el calendario para Ila
presentacion de la realizacion artistica.

c) Defensa publica ante el tribunal, acompanada de una
infografia digital del TFG realizado, en 15 minutos como
maximo, seguidos de otros 15 minutos como maximo de
comentarios y preguntas.

9.2. TFG tedrico-documental:

La parte B del TFG teodrico-documental consta de dos momentos:

a) Entregal/presentacion del documento-memoria escrito

b) Defensa publica ante el tribunal, acompanada de una
infografia digital, del TFG realizado, en 15 minutos como
maximo, seqguidos de otros 15 minutos como maximo de
comentarios y preguntas.
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9.3. Procedimiento general

Superadas todas las asignaturas del Plan de Estudios y tras la
evaluacion positiva del tutor, el alumnado podra solicitar la
presentacion y defensa de su TFG en los plazos que establezca el
centro cada curso.

El proceso de desarrollo de la Parte B del TFG, presentacion y
defensa, implica los siguientes pasos:

a) La Coordinacion del TFG propondra al profesorado integrante
de los tribunales titulares y suplentes, que seran nombrados por
la Direccion.

b) El alumnado que desee solicitar |la defensa de su TFG debera
subir su trabajo al sitio web gue se indicara en su momento.

c) El tutor/a evalua el trabajo definitivo, en el sitio web de la
Coordinacion de TFG, y si la calificacion es APTO, se considera
gue el alumno solicita oficialmente la defensa, con el computo
consiguiente de convocatoria. En caso de gue el tutor/a diera una
calificacion de NO APTO, el alumno no podria defender su
trabajo, pero tampoco consumiria convocatoria.

d) Jefatura de estudios y Coordinacion del TFG fijaran el
calendario y los espacios definitivos tanto para las muestras de
las realizaciones artisticas de los TFG teorico-practicos, como de
las defensas publicas de todos los TFG presentados.
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e) Se publicara el llamamiento al acto publico de defensa del
TFG, en el sitio web de la Coordinacion de TFG, con un minimo
de 48 horas de antelacion a la fecha establecida.

f) En caso de que concurrieran causas documentalmente
justificadas que impidan la constitucion de un Tribunal, el
Presidente del mismo tendra que informar a Jefatura de estudios,

para hacer el llamamiento a los profesores suplentes.

g) Si existen motivos por los que no se pudiera dar inicio a las
actuaciones de un tribunal, el presidente lo debera comunicar a

Jefatura de estudios, la cual procedera a realizar una
convocatoria extraordinaria en un plazo maximo de 24 horas.
Debera ser publicada en el tablon de anuncios y en |la web del
centro. En dicha convocatoria se indicaran la nueva fecha y hora
de Inicio, siempre dentro del intervalo establecido para la defensa
del TFG

h) Antes del acto de defensa, la Coordinacion del TFG facilitara a
los alumnos el acceso al aula asignada con el fin de que puedan
comprobar la infografia en los dispositivos informaticos con una
antelacion minima de media hora a la hora establecida en la
convocatoria.

1) El alumnado dispondra de 15 minutos para la exposicion de su
trabajo con el apoyo de la infografia, a los que seguiran otros 15
minutos de comentarios y preguntas por parte del tribunal.
Seguidamente, el tribunal procedera a la valoracion de los TFG,
tal y como se establece en este Manual y en la guia docente de la
asignatura.
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J) Finalizado el proceso de defensa de todos los TFG presentados
a la correspondiente convocatoria y de las deliberaciones que
cada Tribunal estime oportunas, si procede, las propuestas de
Matricula de Honor y las posibles discrepancias en las notas. En
caso de que se dieran varias propuestas de Matriculas de Honor
con la misma calificacion la decision final se hara teniendo en
cuenta la calificacion del expediente academico del alumno/a.

A continuacion, la Coordinaciéon del TFG subird a Educamos las
calificaciones de todos los tribunales.

k) La Coordinacion de TFG llevara a cabo, junto con Jefatura de
Estudios, el almacenamiento y registro de todos los trabajos
aprobados en la convocatoria.

I) Previa autorizacion del alumno/a, los TFG aprobados podran
ser publicados en los medios digitales y/o impresos de la ESAD.
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10. EVALUACION Y CALIFICACION DEL TFG

Tal y como establece la normativa vigente, el TFG sera calificado
por la comision evaluadora nombrada al respecto por la Direccion
(tribunal evaluador), teniendo en cuenta el informe emitido por el tutor/a
del mismo. Dicha comisidon estara integrada por tres profesores de al
menos dos especialidades docentes. Para las cuestiones relativas a los
procedimientos y criterios de evaluacion y calificacion, se remite a la
guia docente de la asignatura TFG.

La calificacion final del TFG se otorgara en funcion de la escala
numerica de 0 a 10, con expresion de un decimal, procedente del
redondeo de la media ponderada de las calificaciones otorgadas a cada
alumno/a. El nimero de Matriculas de honor vendra determinado por la
normativa general a tal efecto, y se otorgaran bien a propuesta del
tutor/a o por iniciativa del tribunal evaluador.

En el caso de gue un/una alumno/a que haya solicitado la defensa
publica de su TFG no se presente al acto de la defensa, se le otorgara la
calificacion de No presentado y le correra la correspondiente
convocatoria. Si la ausencia estuviera motivada por una causa de fuerza
mayor debidamente justificada y documentada, la Direccion estudiara el
caso para que pueda seqguir optando a la defensa del trabajo en el
siguiente periodo de examenes sin perdida de dicha convocatoria.
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11. ASPECTOS FORMALES DEL TFG

Las orientaciones que se proponen en este epigrafe tienen como
objetivo uniformar al maximo los aspectos formales de todos los TFG
gue se presenten, y estan en relacion directa con aquellos contenidos
iImpartidos en l|a asighatura de Pedagogia e Introduccion a la
Metodologia de la Investigacion y con los contenidos del Manual de
estilo de la ESAD.

11.1. Estructura de la memoria o documento

La estructura del documento escrito del TFG, independientemente de
la modalidad elegida para la realizacion del mismo, debera contemplar
los siguientes apartados:

: Portada segun el formato definido en los anexos de este

1

documento. El titulo del trabajo debe ser una frase nominal, descriptiva
del contenido del documento, con la posibilidad de un subtitulo. Debe
d

elimitar el tema, ser claro y conciso. Este apartado no va numerado.

2. Dedicatoria y/o cita (Opcional) Si procede (aunque la cortesia
académica lo recomienda), los agradecimientos, dedicatorias, ayudas a
la investigacion y citas figuraran en cursiva alineados a la derecha,
ubicandose en la mitad superior de la pagina. Se recomienda gque cada
una de ellas (no tienen gue ser todas) se anadan en una misma hoja
pero independiente del resto de apartados del TFG. Este apartado no va
numerado.
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3. Resumen (150-200 palabras) y palabras-clave (maximo de 5), tanto
en espanol como en otro idioma perteneciente al Espacio Europeo de
Educacion Superior (EEES), preferentemente el inglés. Reflejara el tema
y contenido del trabajo de forma concisa, redactado en tercera persona,
VOzZ activa y tiempo presente. Este apartado no va numerado.

4. Indice completo con referencia a la pagina de cada capitulo y/o
apartado. Es recomendable la introduccion de hipervinculos para facilitar
el acceso a cada capitulo y/o apartado. Debe reflejar la estructura del
documento, el orden se establece por la importancia de cada tema, de
modo jerarquico. Desarrollando el contenido en etapas, fases, capitulos,
secciones y/o epigrafes (Ver propuesta de Iindice en el Manual de
Estilo de la ESAD)

5. Introduccidn: en este apartado se introducira el tema y se hara
referencia a la justificacion del mismo (vinculacidon con las competencias
asociadas al titulo y motivo de la eleccion del tema), los objetivos, el
estado de la cuestion y la metodologia empleada en la investigacion.

Recomendaciones:. Al plantear la justificacion del tema se debe
exponer la motivacion del mismo, el objeto del tema elegido junto con su

vigencia y actualidad. Asi mismo, este apartado debera estar
relacionado con el estado de la cuestidn donde se expondran las
fuentes ya existentes de las que parte nuestra investigacion.
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6. EIl Cuerpol desarrollo del trabajo se realizara:

a. En el caso de un TFG tedrico- documental: recuperacion
de informacion de acuerdo con la estructura del contenido vy
con las estrategias previamente establecidas; evaluacion y
seleccion de las fuentes aplicando técnicas de critica externa e
Interna de las mismas; registro de los datos de las fuentes;
organizacion e interpretacion de la informacion recopilada.

b. En el caso de un TFG tedrico-practico: trabajo previo de
documentacion, desarrollo de la parte practica del proyecto y/o
de la elaboracion de los materiales artisticos (ensayos,
escritura u otro tipo de actuacion pedagodgica o social). Tanto

el resumen de las etapas principales del proceso de creacion y
realizacion como la constante reflexion sobre el mismo, deben
de estar adecuadamente explicados y documentados.

7. Conclusiones

7.1 Consecuencias e Iimplicaciones: en este apartado el
estudiante expondra con claridad las conclusiones obtenidas y el
juicio critico gque le merecen. Recomendaciones: Este apartado
debe tener cierta coherencia con los objetivos planteados en la
Investigacion.

7.2 Reflexiones y nuevas vias de investigacion futuras: se
argumentara si la investigacion del TFG abre un camino para una
futura investigacion de master o doctorado o si, por el contrario, se
considera que la investigacion realizada sobre el tema tratado es
concluyente en su finalidad.
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8. Bibliografia y webgrafia: en pagina aparte tras las reflexiones se
Insertara toda la bibliografia, revistas o paginas web utilizadas en la
elaboracion del trabajo, siguiendo para ello las recomendaciones del
Manual de estilo de la ESAD.

9. Anexos gue, en su caso, se estime oportuno adjuntar (graficos,
fotografias, tablas, documentos, etc.) siempre que sean pertinentes al
trabajo. Se colocan en paginas aparte tras las referencias bibliograficas.

11.2. Formato del texto y citacion bibliografica

Con el fin de dotar de homogeneidad formal a todos los trabajos,
todos ellos, independientemente de su modalidad, se realizaran
conforme a los parametros establecidos en las paginas 9-15 del Manual
de estilo de la ESAD CLM.

La extension del documento final del TFG en cuestion, desde la
introduccidon a las reflexiones y nuevas vias de investigacion futuras,
debera ser entre:

e Teorico-documental: entre 40 y 80 paginas, es decir, un minimo de
entre 18.000 palabras y un maximo 160.000 palabras.

e Teorico-practico: entre 30 y 80 paginas, es decir, un minimo de
entre 12.000 palabras y un maximo 160.000 palabras.

No computan las tablas, graficos e imagenes, y no hay limite para
los anexos. Se recomienda revisar cuidadosamente la sintaxis y la
ortografia, asi como evitar dibujos y decoraciones innecesarias en
portada e interior. Asi mismo, se recomienda evitar cologquialismos,
redundancias, dobles negaciones o cualquier otra mala praxis que
desvie de una correcta escritura académica.
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Se recomienda la utilizacion de un lenguaje inclusivo y no sexista
evitando, en la medida de lo posible y conforme a normas ortograficas y
gramaticales, el masculino genérico excesivo, sustituyendo expresiones
como "los ciudadanos" por "la ciudadania" o "las personas" o empleando
sustantivos neutros y colectivos (ej. "el personal”, "la comunidad", "el
equipo") o sustituyendo expresiones que implican un género especifico,
como "el hombre" por "la humanidad" o "la persona.

11.3. Deteccion de plagios

La ESAD de Castilla-La Mancha mantiene una tolerancia cero
respecto a cualquier tipo de plagio. En la asighatura de Pedagogia e
Introduccion a la Metodologia de la Investigacion se trabaja en queé
consiste el plagio y cuales son los tipos existentes, asi como las
estrategias mas adecuadas para evitarlos. Por ello, cualquier trabajo
gue en su proceso de desarrollo muestre indicios de plagio sera
considerado NO APTO por el tutor/a o por el tribunal hasta solventar las
Incidencias. Asi mismo, si el presidente de un tribunal evaluador detecta
plagio en algun trabajo que hubiera llegado al proceso de defensa,
debera comunicarlo inmediatamente al coordinador del TFG para que
con el equipo directivo tome las medidas oportunas al respecto.
Supondra la calificacion de suspenso y la péerdida de la convocatoria.

11.4. Orientaciones para la infografia

Para el acto de defensa publica del TFG cada alumna/o dispondra
de un maximo de 15 minutos para exponer su trabajo, debiendo utilizar
para ello una presentacion informatica (infografia).
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No se puede pretender incluir todos los detalles de un TFG en el
reducido espacio de una infografia. Por lo tanto, es importante enfatizar
los conceptos, ideas y resultados mas relevantes del TFG. Aunque la
estructura y contenido de la infografia dependen del tipo de trabajo que
se presenta, en cualquier caso, debera reflejar los puntos mas
Importantes de los apartados planteados en la memoria o documento de
manera concisa y breve.

Apartados de la infografia académica:

Identificacion de la infografia: titulo (debe ser el del
documento del TFG), autor y filiacion (titulacion, curso
académico y convocatoria).

Indice: Esquema de la infografia.

Cuerpo central de la infografia: El contenido de cada uno de
los apartados de esta seccidon cambiara segun el tipo de trabajo
gue se esté presentando y debera corresponder a la estructura
planteada en el documento del TFG (objetivos, meétodo,
desarrollo, etc.)

Conclusiones: La infografia debe incluir un apartado especifico
con las conclusiones del trabajo. Ademas, segun el caso, puede
también incluirse una pequefa discusion de los resultados, una
Interpretacion de los mismos, recomendaciones para futuros
trabajos, sugerencias, etc.

Dentro de la infografia se pueden incluir imagenes, tablas, fragmentos
de audio o video, siempre que estén justificados por su relacion con los
contenidos desarrollados en el TFG.
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